INFORME MENSUAL

Guatemala, 30 de noviembre de 2017
: Informe 01-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos Numero 3243-2017 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 934-2017, correspondiente al periodo del 02 al 30 de noviembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura numero 000057 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Andlisis correspondiente de los expedientes para su liquidacion.

Verificacion de formularios de pedido que ingresan a compras previo a cotizar.

Preparacion de bases para compra directa de forma electronica para publicaciéon al portal de
guatecompras.

Conformacion de expedientes para traslado a Direcciones Técnicas o Delegaciones.

Cotizacion de servicios varios para las diferentes Direcciones Tecnicas.

Escaneo documentos para publicacion de NPG en el portal de guatecompras.

Elaboracién de conocimientos para entrega de expedientes a Delegaciones y Direcciones Técnicas para
su liquidacion.

Solicitud de documentos a proveedores por los servicios prestado a la Direccion General.

Apoyo para recepcion de insumos a Almacén.

Alimentacion al cuadro de registro de compras.

Alimentacion al catalogo de proveedores.

Entrega de documentos para visado en presupuesto.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se alcanz6 buena comunicacion entre las Direcciones Técnicas y Delegaciones de la Direccion General.
Se agilizo el ingreso y su revision al POA de los formularios para su cotizacion.

Se logro preparar las bases a tiempo para compra directa de forma electrénica para su publicacion.

Se conformaron todos los expedientes para el traslado a Direcciones Técnicas.

Se cotizaron todos los servicios previo a las diferentes actividades.

Se logro escaner los documentos para su publicacion para NPG.



Se elaboraron y entregaron todos los expedientes para su liquidacion.
Se agilizaron los procesos con los proveedores.
Se recepcionaron los insumos y se verificaron las facturas.

Se mantiene actualizado el cuadro de compras.
Se cuenta con nuevos proveedores y se ha logrado mantener la buena comunicacion.

Se agilizo la entrega de formularios para revision de presupuesto de las actividades.
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